新疆农业大学实验室与基地管理处
2017年10号（通知）
关于开展2016年度本科教学实验中心
绩效评估工作的通知
各教学单位：
为了解各实验中心在2016年的运行、建设及管理基本情况，进一步规范实验中心管理、建设和运行，充分发挥实验教学中心在实践育人和实验教学改革中的作用，提高实验中心综合效益，学校将对2016年度本科教学实验中心进行绩效评估，现将有关事宜通知如下：
[bookmark: _Toc209930409]    一、评估对象
学校所有本科教学实验中心、校内外实习基地。
    二、评估内容
 主要评估实验中心在管理模式、队伍建设、设备管理、安全管理、环境卫生、实习基地运行情况等方面内容。基于2018年5月的本科教学审核性评估要求，本次评估过程中将对校各教学单位建立的目前在用和发展前景较好的校内、外实习基地进行梳理和评估。
    三、评估方式
（一）学院自评
学院成立自评工作小组，小组成员包括学院分管领导、实验中心主任、实验教师等，人数不少于5人，自评工作小组负责本单位的评估自查工作，根据实验中心评估标准进行自评、赋分，6月5日前将自评报告、自评得分、校内外实习基地统计汇总表（附件1、2、3）一式两份连同电子版报实验室与基地管理处，并按学校工作安排做好实验中心评估的各项准备工作。
（2） 学校实地检查验收
学校成立评估工作组，负责评估工作的具体实施，实验室与基地管理处负责具体组织学校的评估工作。评估检查时间安排另行通知（暂定于6月中旬）。
评估检查采取学院集中汇报、实地考察并对相关材料进行核准的方式进行。学院集中汇报时间控制在10分钟之内，重点汇报学院实验中心（包括校内外教学实习基地运行）亮点及存在的突出问题。学校在自评基础上，实地查看实验教学中心（实习基地）的运行状态和建设管理情况，按评估指标评分表进行赋分，汇总评估情况，客观地给出各参评单位的评估成绩及评估反馈意见。
（三）实施整改
各学院和实验室与基地管理处根据评估组提出的问题和整改意见，制定出切实可行的整改计划和实施方案，对下一步的实验教学工作和实验室建设与管理工作进行改进。
四、表彰奖励
学校将根据评估检查结果，在考虑实验教学人时数、实验室面积、基地使用效果权重的基础上，给各单位以不同程度的奖励，经费重点用于解决各学院存在的突出问题。评估结果及整改情况纳入学院年终考核内容，并作为后续实验中心建设的重要参考。
望各单位高度重视，认真准备，做好评估检查各项工作，进一步推动实验室教学、科研、管理等各方面工作再上新的台阶。请各单位注意时间节点，务必按时上报自评相关材料。
附件：1.本科实验教学中心评估自评报告
      2.新疆农业大学实验中心评估标准及评分表
      3.        学院2016年校内外实习统计汇总表

                    2017年4月24日
实验室与基地管理处

附件1.
本科实验教学中心评估自评报告
学院：
	概况
（1000字以内）
	

	学校支持政策和举措
（1000字以内）
	

	条件与环境
（1000字以内）
	

	实验队伍
（1000字以内）
	

	信息化平台建设与利用
（1000字以内）
	

	实验教学及效果
（1500字以内）
	

	实习基建建设
（2000字以内）
	

	建设成效与示范辐射
（1500字以内）
	

	特色
（1000字以内）
	

	存在不足及改进方案
（1000字以内）
	

	表1  2016年实验中心使用面积情况及缺额

	下设分室
名称
	建立时间
	房间号
	使用面积
（㎡）
	负责人
	面积缺额
（㎡）

	例：1.***实验室
	2010-01-05
	生物实验楼502
	100.80
	***
	120

	表2  2016年实验人员配备情况及需增加专职人数

	分室名称
	姓 名
	性别
	出生
年月
	学历
学位
	职称
	所学专业
	职务
	实验室工作
年限
	专/兼职

	***实验室
	张三
	男
	1978-02-10
	硕士研究生
	中级实验师
	生态学
	实验中心主任
	22
	专职

	近4年需增加配备的专职人数：   人。其中实验教师   人，实验室管理   人，实验技术人员： 人。
注：实验室专职人员是指编制在实验室的实验教师、实验室管理及实验技术人员，其余均为兼职人员。


（自评报告以学院为单位撰写）  
实验教学中心评估数据报表
	一
	基本情况
	1 
	中心名称
	填写全称
	

	
	
	2 
	中心主任姓名、职称
	填写全称
	

	
	
	3 
	中心设置时间
	2014年4月10日
	

	二
	经费投入
	4 
	建设及运行经费总额
	2016年发生数
	万元

	
	
	5 
	其中：①自治区财政专项经费
	2016年发生数
	万元

	
	
	6 
	②学校专项经费
	2016年发生数
	万元

	
	
	7 
	③社会捐赠专项经费
	2016年发生数
	万元

	
	
	8 
	其中：①仪器设备维护维修经费
	2016年发生数
	万元

	
	
	9 
	②实验耗材费
	2016年发生数
	万元

	
	
	10 
	③生均学时实验耗材费
	2016年发生数
	元

	
	
	11 
	校（院）及以上实验教学改革立项投入经费
	2016年发生数
	万元

	三
	建设成效
	12 
	实验教学场地使用面积
	当前数
	㎡

	
	
	13 
	实验教学用房
	当前情况
	楼号、房号

	
	
	14 
	其中：新增实验教学场地使用面积
	2016年发生数
	     ㎡

	
	
	15 
	      新增的实验教学用房
	2016年发生数
	楼号、房号

	
	
	16 
	仪器设备固定资产总值
	2016
	万元

	
	
	17 
	其中：新增仪器设备固定资产总值
	2016年发生数
	万元

	
	
	18 
	仪器设备数
	2016年
	台套

	
	
	19 
	其中：①新增仪器设备数
	2016年发生数
	台套

	
	
	20 
	      ②自制仪器设备种类
	2016年发生数
	种

	
	
	21 
	仪器设备在用率
（设备在用率=实际在用设备数÷设备总数）
	
	

	
	
	22 
	实验教学职工数量
	当前数
	人

	
	
	23 
	其中：①专职教职工数量
	
	人

	
	
	24 
	②专职人员中正高级、副高级、中级及以下人员数量分别是
	格式如：X:X:X:X
	－

	
	
	25 
	 ③专职人员中博士、硕士、学士及以下人员数量分别是
	同上
	－

	
	
	26 
	④兼职教师数量
	当前数
	人

	
	
	27 
	承担的教学研究项目数
	2016年发生数
	项

	
	
	28 
	其中：①国家级
	2016年发生数
	项

	
	
	29 
	      ②省级
	2016年发生数
	项

	
	
	30 
	      ③校级
	2016年发生数
	项

	
	
	31 
	承担的科学研究项目数
	2016年发生数
	项

	
	
	32 
	其中：①国家级
	2016年发生数
	项

	
	
	33 
	      ②省级
	2016年发生数
	项

	
	
	34 
	③横向项目
	2016年发生数
	项

	
	
	35 
	参加国内外交流人次
	2016年发生数
	人次

	
	
	36 
	其中：①实验技术人员参加人次
	2016年发生数
	人次

	
	
	37 
	  ②信息化培训人次
	2016年发生数
	人次

	
	
	38 
	网站教学资源总容量
	当前数
	ＧＢ

	
	
	39 
	承担的实验课程总数
	2016年发生数
	门

	
	
	40 
	新增的实验课程数
	2016年发生数
	门

	
	
	41 
	实验项目总数
	当前数
	个

	
	
	42 
	其中：①新增实验项目数
	2016年发生数
	个

	
	
	43 
	      ②综合性、设计性、创新性实验  
        项目数所占比例
	当前数
	项

	
	
	44 
	上一学年服务本校专业数
	
	个　

	
	
	45 
	上一学年服务本校学生数
	
	人

	
	
	46 
	上一学年服务本校学生占全校学生的比例
	
	%

	
	
	47 
	上一学年实验人时总数
	
	人时

	
	
	48 
	其中：教学计划外实验人时总数
	
	人时

	
	
	49 
	支撑“大学生创新性实验项目”
	2016年发生数
	项

	
	
	50 
	自主组织的竞赛活动
	2016年发生数
	项

	
	
	51 
	参加竞赛的学生数
	2016年发生数
	人次

	
	
	52 
	指导学生获得的成果数
	2016年发生数
	项

	
	
	53 
	其中：①公开发表论文
	2016年发生数
	篇

	
	
	54 
	②省部级及以上相关奖项
	2016年发生数
	项

	
	
	55 
	③获得专利数
	2016年发生数
	项

	
	
	56 
	以学生为第1作者发的论文数
	2016年发生数
	项

	
	
	57 
	以学生为第2及以后作者发的论文数
	2016年发生数
	项

	
	
	58 
	新出版的实验教材
	2016年发生数
	种

	
	
	59 
	新编写的实验讲义
	2016年发生数
	种

	
	
	60 
	获得教学成果奖数
	2016年发生数
	项

	
	
	61 
	其中：①国家级
	2016年发生数
	项

	
	
	62 
	      ②省（部）级
	2016年发生数
	项

	
	
	63 
	发表的教学研究论文
	2016年发生数
	篇

	
	
	64 
	其中：实验技术人员发表的教学研究论文
	2016年发生数
	篇

	四
	对外交流
	65 
	自主开发实验项目推广应用的高校数
	2016年发生数
	所

	
	
	66 
	实验教材推广应用的高校数
	2016年发生数
	所

	
	
	67 
	自制实验仪器设备推广应用的高校数
	2016年发生数
	所

	
	
	68 
	开发实验教学与管理软件推广应用的高校数
	2016年发生数
	所

	
	
	69 
	承办国内交流
	2016年发生数
	参会人次

	
	
	70 
	承办国际交流
	2016年发生数
	参会人次

	
	
	71 
	接待外校参观访问人数
	2016年发生数
	人次

	
	
	72 
	其中：接待国（境）外参观访问人数
	2016年发生数
	人次

	
	
	73 
	接受委托承办的学生竞赛数
	2016年发生数
	个

	
	
	74 
	其中：①国家级
	2016年发生数
	个

	
	
	75 
	      ②省级
	2016年发生数
	个

	
	
	76 
	服务其他高校学生总数
	2016年发生数
	人次

	
	
	77 
	政府主管部门委托培训总量
	2016年发生数
	人次

	
	
	78 
	为社会行业服务的其他培训总量
	2016年发生数
	人次

	五
	实习基地建设
	79 
	2016年在用的基地总数
	
	个

	
	
	80 
	2016年实习基地实习人数
	
	人

	
	
	81 
	[bookmark: _GoBack]2016编写的实习教材、教程
	
	种

	
	
	82 
	2016年实习基地完成的论文数
	
	份

	
	
	83 
	2016年在实习基地取得的成果数
	
	项


注：第14项中“新增实验教学场地使用面积”应该为本年度比上一年度增加（或减少）的数量，具体
写作：xxxm2（本年度面积-上年度面积）、15项中“新增的实验教学用房”应填写完整增加和减少的实验教学用房楼栋和门牌号，第47项“上一学年实验人时总数”“教学计划外实验人时总数”均不含实习人时数。
（此以实验中心为单位填报）
























	本科实验教学中心成果明细表

	获国家级和省级教学成果奖
	名称
	等级
	获奖人
	获奖时间

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	教师开发的创新性实验项目
	项目名称
	投入教学起始时间
	开发人
	参加学生数

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	承担国家级、省部级、校级实验教学改革项目
	项目名称
	项目来源
	项目经费（万元）
	立项时间

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	学生参加的创新性
实验项目
	项目名称
	项目级别
	起止时间
	参加学生数

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	自编实验教材
	名称
	作者
	出版社
	出版时间

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	自编实验讲义
	名称
	作者
	已使用届次
	编写时间

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	自制教学仪器设备
	名称
	作者
	已使用人次
	研制时间

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	新增实习基地
	基地名称　
	单位名称　
	　实习专业名称
	接受实习学生数　

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	实习基地取得实践教学成果数（含编写实践教程、发表的论文）
	成果名称
	作者
	实习指导教师
	其他

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	其  他
	
	
	
	

	注：相关数据的统计时限一般为2016年的发生数。


（此表以实验中心为单位填报）
附件2                       新疆农业大学实验中心评估标准及评分表
 学院名称:                                                      
	评估指标体系
	评估指标内涵、主要观测点
	满分
	自评得分
	学校
评分

	一级指标
	二级指标
	指标内涵及主要观测点、检查内容、评分标准
	
	单项
	汇总
	

	管理模式    15分
	管理规范               6分
	实验中心有总体规划，年度计划和年度总结。实行主任负责制，实验室教学、科研、服务资源共享、统筹调配。检查内容：实验中心制定的建设规划、近期工作计划以及相关证明材料等。有，较好的3年以上规划和年度计划得3分；有，但质量一般得2分；缺一种扣1分，扣完为止。
	3
	
	
	

	
	
	实验室各项管理规章制度上墙，实验室归档资料齐全，规范。岗位周志、实验记录、实验报告、课表、成绩记录、考核办法。齐全得3分，缺1项扣0.5分。
	3
	
	
	

	
	信息平台
3分
	实验中心建有网站，实现网络化、智能化管理。检查内容：浏览网页，重点检查国家级、自治区实验教学示范中心网站建设情况，查看网络化实验教学和实验室管理信息平台建设情况；网络实验教学资源建设情况；网上辅助教学和网络化管理实现情况。网站更新及时且内容丰富得3分，网站建设的一般酌情扣分，没有建不得分。
	3
	
	
	

	
	运行机制
6分
	实验室开放运行，保障措施落实得力，实验室运行良好，管理制度规范、健全。检查内容：查看实验室开放记录本。并附有各分实验室开放情况汇总，包括开放的时长（按小时计）、面向的专业及数量、面向的人数及数量。全年开放100课时以上得3分；50-100课时得2分；50课时以下得1分。
	3
	
	
	

	
	
	鼓励教师积极参加实验室建设和改革创新。实验室运行经费投入有保证。检查内容：实验室人员参加实验技术队伍积极参加实验室建设和改革创新项目情况，列清单。实验室建设与管理改革项目、大型仪器设备功能开发项目结项工作情况。实验室经费投入情况，列清单。参加人数5人以上得3分，3-4人得2分、1-2人的1分，不参加不得分。
	3
	
	
	

	实验队伍10分
	队伍建设
5分
	重视实验队伍建设，实验室专职人员设置合理、岗位职责明确。政策措施得力，能引导和激励高水平教师积极投入实验室工作。查看内容：有实验队伍建设具体措施，查阅专职技术人员具体岗位职责文件，现场考察人员分工及落实情况；专职技术人员要有岗位周志，记录每天的工作情况和实验室的重要事情。实验队伍设置合理，岗位周志记录完整得3分，其他情况酌情赋分。
	3
	
	
	

	
	
	实验技术队伍培养、培训制度健全落实，富有成效；有进修、培训计划和考核奖惩制度。检查内容：查人员培训计划，执行记录(情况)，要求符合实验室业务要求；询问有关人员，检查计划落实情况。有培训计划，并执行好的得2分，其他情况酌情赋分。
	2
	
	
	

	
	队伍状况
5分
	实验中心及分室主任学术水平高，教学科研实践经验丰富，热爱实验室工作，管理能力强。队伍结构合理形成梯队，与教师队伍互通，核心骨干相对稳定，形成动态平衡。检查内容：教师和实验技术人员的比例（在实验室从事实验技术和实验室管理工作的，可记为实验室专职技术人员）。做的好的得3分，其他情况酌情赋分。
	3
	
	
	

	
	
	实验技术队伍教学、科研、创新能力强，实验水平高，参加实验室各项活动，积极参与国内外同行交流。实验技术队伍作风优良，治学严谨，勇于探索和创新。检查内容：实验中心活动记录；参加科研项目、学术交流等情况。需提供相关证明材料，做的好的得2分，其他情况酌情赋分。
	2
	
	
	

	




仪器设备管理 
15分

	设备管理
9分
	仪器设备使用率高，无闲置，设备完好率90%以上；仪器设备使用、有设备借用、损坏、丢失赔偿办法和仪器设备使用记录。检查内容：实验中心活动记录；参加科研项目、学术交流等情况。需提供相关证明材料，做的好的得3分，其他情况酌情赋分。
	3
	
	
	

	
	
	实验室仪器设备配置合理，数量充足，满足实验室基本要求；设备帐、物相符率达100%，设备编号粘贴清晰。多余设备调拨和报废手续齐全，报废设备正常回收，无丢失盘亏设备。检查内容：实验室的固定资产帐要与资产管理处的帐核对并确保完全相符，新增和减少的要及时办理手续； 仪器设备上要贴校固定资产标签，评估时随机抽查10台（件），其中5台以帐对物，5台以物对帐，核对帐、物、卡的仪器设备分类号，校编号、仪器名称、型号等。有不相符的扣0.5分，扣完为止。
	3
	
	
	

	
	
	大型仪器设备管理规范，操作规程和注意事项上墙或挂在设备旁边，设备档案和使用记录齐全。检查内容：检查贵重仪器的技术档案，技术档案包括使用说明书或操作规程及档案册，档案中要记录附件及损坏、维修、改造等情况，一些复杂的仪器设备还应该有维修说明书和线路图；要准备专管人员名单。现场挂管理制度，操作规程、责任人等。工作规范、档案和记录齐全齐全得3分，其他情况酌情赋分。
	3
	
	
	

	
	设备使用
6分
	仪器设备功能开发成绩显著；自制仪器设备有特色，自制设备在教学、科研、对外服务中发挥作用突出。检查内容：查看自制设备；实验室演示仪器设备新功能。每自制1台以上实验新仪器设备，并投入实际应用的得3分。
	3
	
	
	

	
	
	仪器设备校内外共享程度高，互通有无，仪器设备平均利用率高。检查使用记录，要有校内外开放的记录，教学仪器设备要有为学生使用的记录；提供年度使用机时清单。仪器设备平均利用率大于85%得3分，70-84%得3分，60-69%得1分，60%以下得0.5分。           
	3
	
	
	

	安全管理
20分
	安全措施
11分
	实验室管理以人为本，安全、环保严格执行国家标准。安全管理制度体系完善，完全记录台帐完整、清晰，安全自查有落实，安全隐患有整改。检查内容：重点检查实验室安全管理制度体系建设情况及2017年6号通知“关于开展2017年度实验室安全检查的通知”落实情况；检查实验室安全检查记录本，确认是否定期检查。记实验室安全管理制度体系建设完善，2017年度实验室安全检查有落实得7分，缺一项减3分；无安全记录台帐扣1分。其他情况酌情赋分。
	7
	
	
	

	
	
	认真开展师生安全教育，对首次进入实验室进行实验的人员进行安全培训，并有记录。建立实验室考试准入制度，通过安全考试方可进入实验室。检查内容：查看安全教育培训记录（有文字材料与记录）；记录材料齐全的得2分，其他情况酌情赋分。
	2
	
	
	

	
	
	实验室各种警示标志醒目，消防设施健全，技防措施到位。查看警示标志、消防设施；查看危险废弃物收集情况。做的好的得2分，其他情况酌情赋分。
	2
	
	
	

	
	危险化学品管理
9分
	易燃、易爆、易制毒等危险化学品购买、储藏、使用等规范，严格落实“五双”管理制度，实验室废弃物收集、处置符合安全工作规范。各种记录齐全、规范。无危险化学品丢失、乱弃被盗事件发生，化学试剂做好帐帐、帐物相符。重点检查化学试剂使用管理台帐记录，药品出入库记录完整、及时、帐物相符得5分，其他情况酌情赋分。
	5
	
	
	

	
	
	高压容器摆放合理，高压气瓶放置于气瓶柜中，并固定。特种设备定期检验，特种作业人员持证上岗。高压容器均按要求放置，有安全措施得2分，其他情况酌情赋分。
	2
	
	
	

	
	
	实验室防护设施齐全，应急设施完备，实验室水、电、气管路布局符合要求，无超载超荷运行现象出现。检查实验室安全防护设施、用品，齐全2分，其他情况酌情赋分。
	2
	
	
	

	环境卫生
5分
	布局合理
2分
	有实验室标牌，室内设施布局合理，实验室内仪器设备摆放整齐，化学试剂放置符合要求。检查内容：实验室有卫生制度、卫生责任人及岗位责任制；实验设施的布局。各项符合要求的得2分，其他酌情赋分。
	2
	
	
	

	
	整洁卫生
3分
	实验室门窗完好无损，墙面、地面、桌面、家具、实验台、仪器设备清洁卫生。实验室内外环境优美，楼内走廊干净整洁。实验室干净整洁、摆放整齐得3分，其他酌情赋分。
	3
	
	
	

	
校内外实习
基地建设及
效果
20分
	基地建设
8分
	基地建设经充分调研、论证，定位准确，建设规划定位明确；校企双方重视基地建设；基地建设能满足学院各专业实习需求；基地能完成所承担的实践教学任务；实习基地重视学生实践实习；实习基地管理制度完善；与实习基地建立长期稳定的合作关系。检查内容：学院是否制定基地建设规划；是否签订合作协议或挂牌；当年在用的实习基地数和接纳的实习学生总数；查看基地师资、场地、设施设备条件；提供实习基地管理组织领导机构；查看实践教学指导人员名单及岗位职称；是否制定学生实习管理制度；有连续3年以上在用的实习基地。全符合得8分，少一项扣1分。
	8
	
	
	

	
	教学实施与改革
6分
	实践教学文件规范齐全；学生实习过程材料齐全；学生实践教学考核制度健全；严格落实学生实习实践考核；学院积极开展实践教学研究；双方注重实践教学改革；检查内容：查看实践教学计划、教学任务书、实训教材、教学规程等；查看学生实习报告；查看学生实习实践技能考核制度；查看学生实习成绩考核表；查看学院的发表实践教学相关论文或完成相关教学改革课题；有共同开发的校企合作课程、实训项目或联合编写的实训教学教材；各项均符合的6分，少一项扣一分。
	6
	
	
	

	
	教学效果与效益
6分
	实习有总结；建有实践基地评估考核制度；基地对学生实践动手能力和综合评价高；实习基地指导学生完成毕业论文或申请大学生科研立项；实习学生获得专业技术证书或取得较好的竞赛成绩；学生在实习基地或同类企业就业的比例逐年提高；检查内容：查看学院年度实习总结报告；查看学院对实习基地考核评价；查看实习基地对学生的评价良好是否大于80%；查阅当年在实习基地完成毕业论文或立项的科研项目；查看实习学生获得专业技术证书或参加的竞赛获奖情况；查看学生在实习基地或同类企业的就业情况；各项均符合得6分，少一项扣一分。
	6
	
	
	

	其他5分
	积极配合学校评估工作，自评材料质量好，按时提交，各项材料及档案准备齐全。做的质量好的，材料准备齐全，上交及时得5分，其他情况酌情赋分。
	5
	
	
	

	特色内容10分（在实验室管理方面独特、富有成效、有积极示范推广意义的成绩）：











	10
	
	
	  

	总分
	100
	
	
	


注：自评时，各学院请根据本学院对应条款进行自评，各条款分为四个等级：完全符合，满分*100%；符合，满分*90%；较符合，满分*75%;不符合及以下，满分*60%。实行“安全事故一票否决制”，若发生安全责任事故，取消年度评优评先。


附件3
                                         学院 2016年在用校内外实习、实训基地统计汇总表
	序号
	基地名称
	建立
时间
	单位名称
	单位地址
	实习专业
	每次可接纳实习人数
	当年接纳学生人数

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	


注：统计2016年在使用的实验实训基地，即当年有派遣学生前往校内外基地实习实训。

